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Gospodarstwo Wodne
Wody Polskie

Zlecenie Swiadczenia ustugi cateringowej

Zamawiajacy
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(imie, nazwisko, komdrka organizacyjna)

Zatacznik nr 2 do Umowy

Charakter spotkania/temat

Data

Godziny od

do

Miejsce

pietro

nr sali

Koordynator spotkania wynajmu,

Sala w RZGW Warszawa oraz sale Kolmex rezerwowane sq za posrednictwem Wydziatu Koordynacji Administracji KZGW.

jgcy sale zobowiqzany jest do pozostawienia po spotkaniu porzqdku oraz do zabezpieczenia sprzetu elektronicznego.

Liczba uczestnikow

Udziat Prezesa/
Zastepcy Prezesa PGW WP

tak D

Udziat gosci zewnetrznych

tak D

L.p.

Wyszczegdlnienie

Drugie danie do wyboru: migso, ryba (porcia min. 200 g) + dodatki: ziemniaki

1 |gotowane, ziemniaki pieczone, kasza, ryz, makaron (porcja min. 150 g),
suréwka/warzywa gotowane (min. 100 g)
2 | Zupa do wyboru (porcja min. 300 mi)

Ciasto dwa rodzaje (min. 2 kawatki na osobe)

Drugie danie wegetarianskie (porcja min. 350 g)

Zupa wegetarianska (porcja min. 300 mi)

1 | Zupa do wyboru (min. 300 mi)
Kanapki (min. 3 sztuki na osobe)
3 | Ciasto dwa rodzaje (min. 2 kawatki na osobe)

Zupa do wyboru (porcja min. 300 mi)

Kanapki (min. 3 sztuki na osobe)

Serwis kawowy (kawa, herbata, cukier, mleko, cytryna)

Ciasto (min. 2 kawatki na osobe)

Zestaw Wielkanocny do wyboru (dania postne, bufet: zimny, ciepty oraz stodki)

Godzina
rozpoczecia
wydania

Zamdwienie
24
IIX

Zestaw Wigilijny do wyboru (dania postne, bufet: zimny, ciepty oraz stodki)

Drugie danie do wyboru: mieso, ryba (porcja min. 200 g) + dodatki: ziemniaki
gotowane, ziemniaki pieczone, kasza, ryz, makaron (porcja min. 150 g),

suréwka/warzywa gotowane (min. 100 g)

‘




Zupa do wyboru (porcja min. 300 mi)

Drugie danie wegetarianskie (porcja min. 350 g)

Zupa wegetarianska (porcja min. 300 ml)

Serwis kawowy (kawa, herbata, cukier, mleko, cytryna)

Ciasto dwa rodzaje (min. 2 kawatki na osobe)

Kanapki (min. 5 sztuk na osobe)

Satatka (min. 250-280 g na osobe)

Pieczywo (min. 2 kromki na osobe)

Woda gazowana/niegazowana (0,5 / na osobe)
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Sok (0,5 I na osobe)

12 | Owoce (min. 200 g na osobe)
13 | Obstuga kelnerska
14 | Ciastka
15 | Paluszki
16 | Stét cateringowy (1 szt.)
17 | stét koktajlowy (1 szt.)
18 | dekoracje
miejsce, data podpis Zamawiajgcego
dyrektora/zastepcy dyrektora departamentu/biura w KZGW/
kierownika komdrki organizacyjnej w RZGW/
Dyrektora ZZ/Kierownika NW
Zatwierdzam:

podpis Dyrektora Departamentu Organizacyjnego w KZGW/
Kierownika Wydziatu Organizacji w RZGW




INSTRUKCJA AKCEPTACJI ZLECENIA SWIADCZENIA UStUGI CATERINGOWEJ W SYSTEMIE EZD

Pracownik sktadajgcy zamdwienie cateringowe:

zaktada koszulke > dotgcza wypetniony Zatgcznik nr 1 (Word) - zapisuje metadane dokumentu = (4 ikona
po lewej dokumentu) = wtacza monit zatgcznika L (2 ikona po lewej dokumentu) — dokument podswietli sie

na z6tto ikona zmienia sie na dokument do akceptacji = - akceptuje dokument == — dokument podswietli sie
na zielono, po podswietleniu ikony rozwija sie lista os6b dokonujgcych akceptacji 2 przekazuje do akceptacji
dyrektora departamentu sktadajgcego zamdwienie szablonem obiegu.

Szablon obiegu na sciezce akceptacji powinien zawierac:

1. Dyrektora departamentu zamawiajgcego ustuge cateringowa
2. Dyrektora KO

3. Pracownika zajmujgcego sie realizacjg ustug cateringowych

Dyrektor/zastepca dyrektora departamentu/biura zamawiajacego ustuge cateringowa:

- akceptuje dokument =, po podswietleniu ikony rozwija sie lista oséb dokonujgcych akceptacji = przekazuje

dalej zaakceptowany dokument 8 Przekat dalej (3 ikona w 1 pasku okna koszulki po lewej)

Dyrektor KO:
- akceptuje dokument =2, po podswietleniu ikony rozwija sie lista 0s6b dokonujgcych akceptacji 2 przekazuje

dalej zaakceptowany dokument 8 Przekat dalej (3 ikona w 1 pasku okna koszulki po lewej)

Pracownik zajmujacy sie realizacja ustug cateringowych:

-> dotacza koszulke do sprawy

- zaakceptowane zlecenie przekazuje pocztg elektroniczng (skan) do realizacji Wykonawcy
- mail dotgcza do sprawy



